· 致歉信參考範例（可自行修改內容）
放棄教育實習致歉信
○○○(國高中、負責教師)鈞鑿:

學生○○○就讀於國立清華大學○○系（所），承蒙貴校同意於○○學年度至　貴校進行○○科教育實習，學生倍感榮幸。然而，由於○○○○○○○○○(原因)
。因此，學生必須放棄教育實習之機會，造成　貴校諸多困擾與不便，學生深感不安，在此致上深深歉意。

                  敬祝  教安

　　　　　　　　　致歉人：國立清華大學○○系（所）○○○敬上
　　　　　　　　　學號：

　　　　　　　　　電話：

                  日期：

